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Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANDRES 
ALFONSO 
MARTINEZ 
ROMERO

CC:  84101925
Contratista: 
Orientador 
SBDC

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-05-29 2024-05-29 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URUMITA 0,5 No 50

2024-05-30 2024-05-30 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
HATONUEVO 0,5 No 50

2024-05-31 2024-05-31 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / LA - DEL 
PILAR 0,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 140.000,00 518.585,00

REALIZAR ORIENTACION DE 
EMPRENDIMIENTO A LOS 
CAMPESINOS Y EMPRENDEDORES 
DE URUMITA, HATONUEVO Y LA 
JAGUA DEL PILAR, DANDOLE A 
CONOCER NUESTRO PORTAFOLIO 
DE SERVICIO Y PUEDAN 
PARTICIPAR EN LOS PROGRAMAS 
DEL SBDC.

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 140.000,00 518.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 5 de junio de 2024.  

PRESENTADO A: LINDA DE JESÚS TROMP VILLARREAL – Directora Regional. 

ORDEN DE VIAJE 
No: 22124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

29 de mayo de 2024 
30 de mayo de 2024 
31 de mayo de 2024 

29 de mayo de 2024 
30 de mayo de 2024 
31 de mayo de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Urumita. 
Hatonuevo. 
La Jagua del Pilar. 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

La Guajira – Agroempresarial y 
Acuícola 

Fonseca - Urumita – 
Fonseca. 
Fonseca - Hatonuevo – 
Fonseca. 
Fonseca - La Jagua del 
Pilar – Fonseca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar orientación de emprendimiento con 
propósito a los campesinos y emprendedores, dándoles a conocer nuestro portafolio 
de servicio y puedan participar en los programas del SBDC. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. El día 29 de mayo del 2024, siendo las 02:30 pm se reúnen en el municipio de  

Urumita, el Orientador de Emprendimiento Andrés Alfonso Martínez Romero y 
los campesinos y emprendedores de las comunidades de Urumita, la reunión 
inicia con la orientación en emprendimiento con propósito que buscan resolver 
problemas sociales o ambientales a través de productos o servicios innovadores. 
Se resalta la importancia que tiene el SENA-SBDC, centro de desarrollo 
empresarial cuyo objetivo es fomentar la cultura emprendedora, impulsar el 
emprendimiento y fortalecer el desarrollo empresarial para la generación de 
ingresos y de empleos decentes. 
Temas tratados en la presentación:  

           La ruta de Emprendedora y sus fases: 
a. Quiero Emprender. 
❖ Me informo sobre la oferta del SENA en emprendimiento (Portafolio de 

servicios) 
❖ Decido aceptar el apoyo del SENA 
b. Decido emprender con el Sena 
❖ Me contacto con el equipo del SENA 
❖ Desarrollo mis competencias emprendedoras (Formación / 
❖ Entrenamiento) 
❖ Defino mi modelo de negocio 
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❖ Valido mi producto o servicio en el mercado 
❖ Formulo mi plan de negocios 
❖ Presento mi plan de negocios a una fuente de financiación 
c. Creo mi sueño Empresarial 
❖ Constituyo formalmente mi empresa 
❖ Pongo en marcha mi empresa 
❖ Evalúo mi progreso y escalabilidad 
d. Estoy listo para crecer 
❖ Fortalezco mi empresa 
❖ Realizo conexiones de valor 
Se realizo la presentación de los diferentes programas: 
SER SENA Emprende Rural SENA, 
Fondo Emprender 
Emprendimiento Otras Fuentes de Financiación 
Fortalecimiento Empresarial 
Durante la reunión se socializo los pasos que se implementan en los 
programas, los beneficiarios, el uso de los recursos en que se puede invertir 
y que no se financia, el aporte que debe realizar el emprendedor, la 
acreditación o condición de beneficiario, criterios de evaluación e 
indicadores.  
 
Se finaliza a las 05:00 pm con la socialización del emprendimiento con 
propósito y la apropiación de la temática por todos los actores asistentes en 
la reunión. 

 
2. El día 30 de mayo del 2024, siendo las 03:00 pm se reúnen en la comunidad 

rodeíto el pozo, del municipio de Hatonuevo, el Orientador de Emprendimiento 
Andrés Alfonso Martínez Romero y los campesinos y emprendedores de las 
comunidades de Hatonuevo, la reunión inicia con la orientación en 
emprendimiento con propósito que buscan resolver problemas sociales o 
ambientales a través de productos o servicios innovadores. Se resalta la 
importancia que tiene el SENA-SBDC, centro de desarrollo empresarial cuyo 
objetivo es fomentar la cultura emprendedora, impulsar el emprendimiento y 
fortalecer el desarrollo empresarial para la generación de ingresos y de empleos 
decentes. 
Temas tratados en la presentación:  

           La ruta de Emprendedora y sus fases: 
e. Quiero Emprender. 
❖ Me informo sobre la oferta del SENA en emprendimiento (Portafolio de 

servicios) 
❖ Decido aceptar el apoyo del SENA 
f. Decido emprender con el Sena 
❖ Me contacto con el equipo del SENA 
❖ Desarrollo mis competencias emprendedoras (Formación / 
❖ Entrenamiento) 
❖ Defino mi modelo de negocio 
❖ Valido mi producto o servicio en el mercado 
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❖ Formulo mi plan de negocios 
❖ Presento mi plan de negocios a una fuente de financiación 
g. Creo mi sueño Empresarial 
❖ Constituyo formalmente mi empresa 
❖ Pongo en marcha mi empresa 
❖ Evalúo mi progreso y escalabilidad 
h. Estoy listo para crecer 
❖ Fortalezco mi empresa 
❖ Realizo conexiones de valor 
Se realizo la presentación de los diferentes programas: 
SER SENA Emprende Rural SENA, 
Fondo Emprender 
Emprendimiento Otras Fuentes de Financiación 
Fortalecimiento Empresarial 
Durante la reunión se socializo los pasos que se implementan en los 
programas, los beneficiarios, el uso de los recursos en que se puede invertir 
y que no se financia, el aporte que debe realizar el emprendedor, la 
acreditación o condición de beneficiario, criterios de evaluación e 
indicadores.  
 
Se finaliza a las 05:00 pm con la socialización del emprendimiento con 
propósito y la apropiación de la temática por todos los actores asistentes en 
la reunión. 
 

3. El día 31 de mayo del 2024, siendo las 02:00 pm se reúnen en el municipio de 
la Jagua del Pilar, el Orientador de Emprendimiento Andrés Alfonso Martínez 
Romero y los campesinos y emprendedores de las comunidades de la Jagua del 
Pilar, la reunión inicia con la orientación en emprendimiento con propósito que 
buscan resolver problemas sociales o ambientales a través de productos o 
servicios innovadores. Se resalta la importancia que tiene el SENA-SBDC, 
centro de desarrollo empresarial cuyo objetivo es fomentar la cultura 
emprendedora, impulsar el emprendimiento y fortalecer el desarrollo empresarial 
para la generación de ingresos y de empleos decentes. 
Temas tratados en la presentación:  

           La ruta de Emprendedora y sus fases: 
i. Quiero Emprender. 
❖ Me informo sobre la oferta del SENA en emprendimiento (Portafolio de 

servicios) 
❖ Decido aceptar el apoyo del SENA 
j. Decido emprender con el Sena 
❖ Me contacto con el equipo del SENA 
❖ Desarrollo mis competencias emprendedoras (Formación / 
❖ Entrenamiento) 
❖ Defino mi modelo de negocio 
❖ Valido mi producto o servicio en el mercado 
❖ Formulo mi plan de negocios 
❖ Presento mi plan de negocios a una fuente de financiación 
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k. Creo mi sueño Empresarial 
❖ Constituyo formalmente mi empresa 
❖ Pongo en marcha mi empresa 
❖ Evalúo mi progreso y escalabilidad 
l. Estoy listo para crecer 
❖ Fortalezco mi empresa 
❖ Realizo conexiones de valor 
Se realizo la presentación de los diferentes programas: 
SER SENA Emprende Rural SENA, 
Fondo Emprender 
Emprendimiento Otras Fuentes de Financiación 
Fortalecimiento Empresarial 
Durante la reunión se socializo los pasos que se implementan en los 
programas, los beneficiarios, el uso de los recursos en que se puede invertir 
y que no se financia, el aporte que debe realizar el emprendedor, la 
acreditación o condición de beneficiario, criterios de evaluación e 
indicadores.  
 
Se finaliza a las 04:00 pm con la socialización del emprendimiento con 
propósito y la apropiación de la temática por todos los actores asistentes en 
la reunión. 

 

RESULTADOS:  

Se orientaron en Emprendimiento con Propósito, los emprendedores campesinos de 
Urumita, Hatonuevo y La Jagua del Pilar, con el objetivo de iniciar la ruta de 
Emprendimiento del Fondo Emprender. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos 
resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes. 
2. Evidencias Fotográficas 

 
Orientación Emprendimiento con Propósito Municipio de Urumita. 
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Orientación Emprendimiento con Propósito Municipio de Hatonuevo.  

 

Orientación Emprendimiento con Propósito Municipio de La Jagua del Pilar. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollar la Orientación 

en Emprendimiento con 

Propósito en los 

Municipios de Urumita, 

Hatonuevo y La Jagua del 

Pilar. 

Emprendedores 
Campesinos y 
Orientador de 

Emprendimiento 

29 al 31 de Mayo de 
2024. 
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CONCLUSIÓNES: 
 
A. Se concluye que los Emprendedores campesinos al finalizar la temática, de 
Emprendimiento con Propósito estarán en condiciones de:  
 
1. Entender qué es el Emprendimiento con Propósito (Describir los diferentes pasos 
que tiene la Ruta Emprendedora). 
 
2. Conocer los diferentes programas que se atienden en el centro de desarrollo 
empresarial SENA-SBDC. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Andrés Alfonso Martínez Romero 

 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Cuello Cuello 
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